附件：
2018年教学管理人员能力素质提升培训班安排表
	[bookmark: _GoBack]
	讲授人员
	培训内容
	参加人员
	时间
	地点

	第一讲
	刘建清
	高校教学管理机制建设与教育信息化建设
	全体教学管理人员
	2018年5月25日下午15：00
	三教六楼多功能报告厅

	第二讲
	欧阳琼
	高等学校教学管理要点解析；
新时代全国本科教育工作会议精神传达；
	全体教学管理人员
	2018年7 月7日上午8:30
	三教9楼会议室

	第三讲
	文婷
	教学管理文件解读与探讨
	系部主任、副主任、教务处人员、教学秘书
	2018年7 月7日上午9:30
	

	第四讲
	肖艳
	如何抓好教研室工作
	教研室主任、副主任
	2018年7 月7日上午9:30
	3911

	第五讲
	沈巍
	系部建设与管理经验分享
	系部主任、副主任、教务处人员、教学秘书
	2018年7 月7日上午10:30
	三教9楼会议室

	第六讲
	李春英
	系部教学管理工作经验交流
	教务处管理人员、系部教学副主任、教学秘书
	2018年7 月7日下午14:30
	

三教9楼会议室

	第七讲
	胡欢
	如何做一名合格的教学秘书
	
	2018年7 月7日下午15:30
	

	第八讲
	教务处人员
	教务处岗位工作介绍及交流
	
	2018年7 月7日下午16:30
	

	第九讲
	首义学院教务处负责人
	教务工作经验分享及交流
	系部教学副主任、教学秘书、教务处管理人员
	待定
	待定







