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1、 [bookmark: _Toc32418][bookmark: _Toc26182][bookmark: _Hlk50365581]系统登录
1) [bookmark: _Hlk58248283]浏览器输入地址：https://co.gocheck.cn/13239
2) 账号是工号，初始密码Yd123456或首次登录后绑定微信，之后可以使用微信扫码登录。
3) 如遇登陆问题，可联系右下角“在线客服”，人工客服在线时间：8:30am-23:30pm。
[image: ]
4) 登录后，可在【工作台】界面，切换届别、职务及查看所有过程待审批情况。点击橙色按钮[image: ][image: ]即可进行审批、批阅等即可跳转待审批界面进行审批操作。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc216][bookmark: _Toc16732]学生管理
查看当前管理的学生，为学生重置密码等操作。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc16031][bookmark: _Toc50365134][bookmark: _Toc50129928][bookmark: _Toc7803]课题管理
1) 师生双选课题
课题已由学校统一导入，导师可以在【选题管理】-【师生双选课题】-查看已双选的师生课题汇总。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc26089]答辩前论文审批
点击工作台的【待审批数字】——【答辩前论文-立即审批】跳转至评阅界面
[image: ]
[image: ]
选择论文评阅方式：
评阅方式分为两种，选择一种即可：
· 在线评阅：直接在系统上完成论文评阅；学生在线查看评阅结果；
· 上传评阅：线下完成评阅、将评阅后文档上传到系统中退回给学生，学生下载查看评阅结果。需先点击退回再上传评阅后文档。
1、 在线评阅
（1）点击工作台的【待审批数字】——【答辩前论文-立即审批】跳转至评阅界面，进行评阅论文，具体操作如下图：
[image: ]
[image: ]
在审批界面点击蓝色按钮添加批注或者可点击蓝色按钮修改按钮直接帮学生修改
[image: ]
[image: ]
满足定稿要求可以点击通过并允许答辩，然后评分。
[image: ]
不满足定稿要求可以点击退回修改，学生需要重新提交论文。
[image: ]
如学生论文检测不合格，则导师无法定稿评分，系统会显示具体不合格内容。
[image: ]

2、 上传评阅：
第一步：进入审批评阅界面
第二步：先点击【退回修改】方可点击【上传评阅文档】
第三步：提交。
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc13677]答辩后终稿审批
点击工作台的【待审批数字】——【答辩后终稿-立即审批】跳转至评阅界面
[image: ]
[image: ]
审批界面如图
[image: ]
[image: ]
审批通过后如需修改评语点击左侧菜单栏--论文管理-答辩后终稿进入可点击修改评语
[image: ]
查看终稿审批进度、历史记录、检测报告
[image: ]

6、 [bookmark: _Toc50365228][bookmark: _Hlk50369104][bookmark: _Toc20195][bookmark: _Toc58254922][bookmark: _Toc50129937]个人信息
在工作台右上角【个人中心】-【个人信息】中，可以查看和修改手机号/邮箱/电子签名/修改密码/绑定微信等。
[image: ]
[bookmark: _Hlk58253892][image: ]
7、 [bookmark: _Toc16198][bookmark: _Toc1576][bookmark: _Toc15918]教师咨询服务
1．教师使用期间相关疑问解答，可以通过以下方式咨询
（1）系统页面右下角“在线客服”在线咨询。
（2）官网客服热线：400-699-3389。
[image: ]
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